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CONG TY CP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DU LICH - DICH VU HOI AN Poc lap — Tw do — Hanh phic
S6:10/2024/QC-HPQT Hoi An, ngay 27 thang 3 nam 2024
QUY CHE

TO CHUC PHIEN HQP THUONG NIEN PAI HOI CO PONG NAM 2024
CONG TY CP DU LICH - DICH VU HOI AN

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung

1. Quy ché nay duogc 4p dung cho viéc t chirc phién hop Dai hoi dong cb déng
thuong nién ndm 2024 (sau day goi tat 1a “Pai hdi”) cua Cong ty CP Du lich -
Dich vu Hdi An (sau day goi tit 1a “Cong 1y”).

.
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2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cta cb dong, dai dién c6 dong va
cic bén tham gia Pai héi, diéu kién, thé thic tién hanh Pai héi va biéu quyét
théng qua cac van dé thudc thdm quyén ctia Pai hoi ddng cb dong.

3. Cb dong, dai dién cb dong va céac bén tham gia cé trach nhiém thuc hién theo
céc quy dinh tai Quy ché nay.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Piéu2.  Diéu kién tham dw Pai hoi

Cb dong ca nhan, ngudi dai dién theo Gy quyén cia cb dong 1a td chirc ¢6
tén trong danh sach cb dong tai ngdy chét quyén tham du Dai hdi co quyén truc
tiép tham du Pai hoi hoic lly quyén bang vin béan cho nguoi khac du hop theo quy
dinh ctia Quy ché nay va quy dinh cta phap luét.

Piéu 3. Quyén ciia cac ¢ dong khi tham du Dai hoi
1. CO dbng c6 quyén thao luan va bidu quyét tét ca cac van d& thudc tham quyén
clia Pai hoi dong cb dong theo quy dinh tai Diéu 18 t§ chuc va hoat dong cua
Cong ty CP Du lich — Dich vu Hdi An, Luit Doanh nghiép s6: 59/2020/QH14
va cac van ban quy pham phép lut ¢6 lién quan.
2. Cb dong c6 thé tham du Pai hoi theo m¢t trong céc hinh thic sau day:
a. Truc tiép tham du hop Pai hoi dong cb dong;
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b. Uy quyén cho nguoi khac du hop Dai hoi déng cb dong. Cb dong 1a c4 nhan
c6 quyén Gy quyén bang vin ban cho ngudi khac dy hop. Nguoi dai dién
theo Gy quyén cua cb dong 1a t6 chirc khéng dugc ty quyén tiép cho ngudi
khac du hop Pai hoi va khong duge tham gia tng ctr véi tu cach c4d nhan
minh. Trudng hop cb dong 14 td chirc khong c6 ngudi dai dién theo Gy quyén
theo quy dinh tai Piéu 15, Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 thi uy
quyén ngudi khac dy hop Pai hdi dong cd dong.

3. Pugc Cong ty CP Du lich — Dich vu Hdi An thong bdo cong khai ndi dung,
chuong trinh Pai héi.

. Tai Pai hoi, mbi cd doéng hodc nguoi dai dién theo uy quyén khi t61 tham du
hop Pai hoi duoc nhan Thé biéu quyét (trong d6 ghi tén cb dong, ma sb cb
dong, dia chi, téng s6 c6 phan sé hiru/ dai dién va tng sb quyén biéu quyét)
sau khi ding ky tham du hop Dai hoi v6i Ban kiém tra tu cach ¢ dong.

. Gi4 tri biéu quyét cua Thé biéu quyét tvong tng vdi ty 16 sb6 ¢d phan co quyén
biéu quyét ma ngudi d6 s& hiru hodc dai dién theo ding ky tham du Pai hoi
trén tong sd ¢d phan cé quyén biéu quyét ctia cac dai biéu c6 mit tai Pai hi.
Cb d6ng, nguoi dai dién theo uy quyén dén dy Dai hoi sau khi cudc hop khai
mac, c6 quyén ding ky ngay, sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét nhung
Chu toa khong c6 trach nhiém dimg Dai hoi dé cho nhiing cb dong nay ding
ky. Hiéu luc cia cac dot bidu quyét di tién hanh truéc d6 s& khong bi anh
hudng. Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém cong sé cb phan cé quyén bidu quyét
ctia cb dong dén mudn vao téng sd cb phan cé quyén bidu quyét tai Pai hoi dé
tinh ty 18 théng qua cac ndi dung biéu quyét & phan sau.

Pitu4.  Nghia vu ciia cb dong khi tham du Pai hdi

1. C6 d6ng hoic nguoi dai dién theo uy quyén dén dv Pai hoi mang theo gidy to
sau:

a. Thu moi;

b. Gidy chimg minh thu nhan dén, thé cin cudc hodc hd chiéu;

c. Gidy uy quyén theo mau giri kém thu moi hop Pai hoi (trudong hop duoc uy
quyén tham du Dai hoi);,

d. Cb dong chi duoc chinh thirc tham dy va biéu quyét tai Pai hoi sau khi da
thuc hién cac thu tuc dang ky va ching minh tu cich c6 dong hoic/va dai
dién Gy quyén ctia minh 13 hop 1& v6i Ban Kiém tra tu cach cb déng.
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. Trudng hop c6 dong da ty quyén cho ngudi khac ma khong c6 thong bao bang
vin ban vé viéc hiy iy quyén thi ¢b déng d6 khi tham du Pai hoi khong duoc
nhan thé biéu quyét tai Pai hoi néu nguoi duge vy quyén cua ho da lam thu tuc
nhan thé bidu quyét.

. Ngudi duge ty quyén tham du Pai hi khong duge tiy quyén lai cho bén thi ba.

. Trong thoi gian dién ra Pai hoi, c6 dong va dai dién cta cb dong phai nghiém
tic chdp hanh ndi quy tai cudc hop Pai hoi dong cb déng, tuan thu theo su
huéng dan, diéu khién ctia Chu toa, ton trong két qua lam viéc cua Dai hoi, tmg
XU van minh, lich su, khong gay mét trat tu.

. C6 dong, nguoi dai dién theo ty quyén tham du hop Pai hoi phéi chdp hanh
nghiém chinh Quy ché nay, néu vi pham thi tily theo murc d6 cu thé Chu toa sé
xem xét va ¢6 hinh thtc xir ly theo diém b, khoan 7, Piéu 146, Luat Doanh
nghiép s6 59/2020/QH14.

. Truong hop vi 1y do c4 nhan ma cb dong phai roi khéi cude hop trude khi Pai
hoi biéu quyét, thi cb dong c6 trach nhiém lién hé véi Ban Kiém phiéu dé
thong bao ¥ kién ctia minh biang vin ban vé nhitng van dé biéu quyét tai Pai
héi. Truong hop c¢d déng roi cude hop trudc khi Pai hoi biéu quyét ma khong
thong bao véi Ban Kiém phiéu thi coi nhu ¢ déng dong y véi tit ca nhimg vén
dé duoc biéu quyét tai Dai hoi.

Dieu 5. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiem tra tw cach co dong dw Pai hoi

1. Ban Kiém tra tu cach ¢ dong dy Pai hoi (sau diy goi tit 1a Ban Kiém tra tu
céch cb dong) do Hoi ddng quén trj Cong ty CP Du lich — Dich vu Hdi An chi
dinh c6 chirc ndng va nhiém vu sau:

a. Kiém tra tu cach du hop clia cac c6 dong va dai dién theo iy quyén cia co
dong dya trén céc tai liéu ma ho xuat trinh: Chimg minh thu nhan dan, Thé
can cude, HO chi€u, Thu moi hop, Gidy iy quyén va cdc tai liéu kém theo
(néu co);

b. Phat cho c¢o dong hodc nguoi dai dién theo Uy quyén cta cic co dong Theé
biéu quyeét va cac tai liéu cia Dai hoi;

c. Tong hop két qua kiém tra va bao cdo trude Pai hdi vé két qua kiém tra tu
cach céac co dong tham du Pai hoi.

2. Trudng hop ngudi dén du hop khong c6 day du tu cach tham du Dai hoi thi
Ban kiém tra tu cach cb dong c6 quyeén tir chbi quyén dur hop cua nguoi do, tir
chdi cap thé biéu quyét, phiéu biéu quyét va tai lidu ctia Dai hoi.
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Dieu 6. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém phieu

1. Ban Kiém phiéu do Dai hoi ddng cb dong bidu quyét thong qua theo dé nghi
ctia Chu toa. Thanh vién Ban kiém phiéu khong dugc 1a ngudi c6 tén trong
danh sach dé ctr, img cr vao thanh vién Hoi ddng quan tri.

2. Ban Kiém phiéu c¢6 nhiém vu:

a.

c.
d.

€.

Hudng din cb dong tham dy Pai héi cach sit dung thé biéu quyét; thuc hién
viéc dém sé phiéu biéu quyét theo timg loai: tén thanh, khéng tan thanh,
khéng c6 ¥ kién ngay sau khi Dai hoi biéu quyét;

Ghi nhan két qua biéu quyét ctia cac b dong va dai dién cb dong d6i voi cac
vén dé& duoc 14y y kién théng qua tai Dai hoi;

Tbng hop va bao cao Chil toa két qua biéu quyét cac véan d& ctia Pai hoi;

Béo c4o két qua kiém phiéu (Bién ban kiém phiéu) truéc Dai hoi;

Thuc hién cac nhiém vu dugc giao khac.

Dieu 7. Quyen va nghia vu ctia Ban Chu toa

1. Ban Chu toa Pai hoi gdm 01 Chu toa Pai hoi va mot s thanh vién gitip viée
dugc Dai hoi bidu quyét théng qua, cé chirc niang diéu khién Dai hdi.

2. Chu toa Pai hoi c6 cac quyén va trach nhiém sau:

a.

Ch tri, diéu khién Dai hdi; Chi toa tién hanh cac cong viéc cin thiét dé diéu
khién Pai hdi mét cach hop 18, c6 trét ty, va dam bao DPai hoi phan 4nh dugc
mong mudn cia da sb c¢b dong tham du;

Quyét dinh cia Chui toa Pai hoi vé van dé trinh tu, thu tuc hodic cac su kién
phat sinh ngodi chuong trinh ctia Pai hdi s€ mang tinh phan quyét cao nhét;
Huéng dan Pai hoi thao luan, 1dy ¥ kién biéu quyét cac van dé nim trong ndi
dung chuong trinh ctia Pai hoi;

Trinh du thao, két luin nhitng vAn dé cén thiét dé Pai hoi biéu quyét;

Tra 1o hogc chi dinh thanh vién Ban Cht toa tra 161 nhitng van dé do Pai hoi
yéu cAu;

Bét ci ltc nao Chu toa ¢6 quyén tri hodn Dai hoi dén mot thoi diém khac tai
mot dia diém khac (pht hop v6i quy dinh ctia phép luat va Diéu 18 t6 chuc
va hoat dong ciia Cong ty CP Du lich — Dich vu Hoi An) ma khong can lay y
kién ctia Pai hoi néu nhan thiy rang:
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- Hanh vi cda nhiing ngudi c6 miét can trd hodc c¢6 kha ning can trd dién bién
co trét tu cua cude hop;

- Su tri hodn 1a can thiét dé cac cong viéc cuia Pai hdi dugce tién hanh mdt
cach hop Ié.

Picu 8. Quyén va nghia vu ciia Ban Thw ky Pai hoi

Ban Thu ky Dai héi thuc hién cac cong viée trg gitip theo phén céng cua
Cht toa nhu: ghi chép Bién ban vé dién bién cudc hop Pai hdi, phan 4nh trung
thuc, chinh xac, dﬁy da ndi dung Pai hdi trong Bién ban va Nghi quyét Pai hoi;
trinh bay truéc Pai hoi vé Bién ban va Nghi quyét Pai hoi.

CHUONG I11
TRINH TU TIEN HANH PAI HOI
Piéu 9.  Piéu kién tién hanh Pai hji
Cuéc hop Pai hoi dong ¢b dong Cong ty duoc tién hanh khi c6 sb cb dong
du hop dai dién cho it nhit 65% cb phan c6 qu_yén biéu quyét.
Piéu10.  Chwong trinh, néi dung lam viéc ctia Pai hoi

1. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc Pai hoi déng cb dong thong qua
ngay trong phién khai mac. Chuong trinh phai xac dinh r& thoi gian dbi vdi cac
noi dung trong chuong trinh hop.

2. Trudng hop c6 thay ddi chuong trinh hop da dugce guri kem theo thong bao maoi
hop cho cb dong, cac thay dbi phai duoc Dai hdi dong cb déng thong qua.

Diéu 11.  Céch thirc tién hanh Dai hoi

1. Dai hoi du kién s& duoc dién ra trong vong 01 ngay, bat dau vao lac 7h30 ngay
19 thang 04 nam 2024.

2. Pai hdi s& 14n luot thao ludn va thong qua cac ndi dung néu tai Chuong trinh
Dai hoi ¢ dong thuong nién nam 2024 cia Céng ty.

Piéu 12. Théng qua Nghi quyét ciia Pai hdi dong cb dong

Nghi quyét ctia Pai hoi d(“)hg ¢ dong vé cac van dé trong cudc hop duoc
thong qua khi dugc sé dong dai dién khi c6 tir 65% tré 1én tong sb phiu biéu
quyét cia céc cb dong, dai dién cb dong c6 quyén biéu quyét c6 mit truc tiép.

~ Pitu13.  Bién ban hop Pai hji ddng cd dong
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T4t ca céc ndi dung tai Pai hoi ¢b dong phai dugc Thu ky Pai hoi ghi vao
Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong. Bién ban Pai héi phai dugc doc va théng qua
trude khi bé mac Pai hoi.

CHUONG IV
PIEU KHOAN KHAC

Pi¢u 14.  Trudng hop to chirc hop Pai hdi dong cb dong khong thanh

1. Truong hop cudc hop lan thir nhit khong du didu kién tién hanh theo quy dinh
tai Pidu 9 ctia Quy ché nay thi viéc triéu tdp cudc hop 14n thir hai phai duge
tién hanh trong thoi han khéng qua 30 ngay ké tir ngay du kién tién hanh cudc
hop thir nhét.

2. Cudc hop clia Pai hoi dong c6 dong 1an hai duoc tién hanh khi c¢6 s6 c¢b déng,
dai dién cb dong dy hop it nhat 65% tong sb ¢ phan c6 quyén biéu quyét do
Diéu 1 td chic va hoat dong cta Cong ty CP Du lich — Dich vu Hoi An quy
dinh.

3. Trudng hop cudc hop lan thir hai khong di didu kién tién hanh theo quy dinh
tai Khoan 1 ctia Piéu nay thi duoc triéu tap hop 14n tht ba trong thoi han 20
ngay ké tir ngay cudc hop lan thir hai du kién tién hanh.

Trong trudng hop nay, cudc hop cia Pai hdi dong cb dong duoc tién hanh
khong phu thude vao sb ¢ dong téi du hop.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu15.  Hiéu lyc thi hanh
1. Quy ché ndy gébm 05 Chuong, 15 Diéu dugc thong qua tai Pai hoi ddng cb
dong thuong nién nam 2024.
2. Céc ¢ déng hodc ngudi dai dién theo iy quyén va nhiing nguoi tham dy hop
Pai hoi c6 trach nhiém thuc hién cdc quy dinh tai Quy ché nay.
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